
Istruzioni	attivazione	casella	PEC	in	convenzione	con	ARUBA	con	nuova	procedura:		

Andare	sul	sito	WWW.PEC.IT		

Cliccare	su	CONVENZIONI		

		
		

Inserire	il	codice	convenzione	e	cliccare	su	ATTIVA		

		

		
	

1. Se	il	Professionista	ha	in	passato	già	usufruito	di	un	qualunque	servizio	del	gestore	Aruba	(ad	
esempio	una	casella	PEC	rilasciata	da	un	altro	Ordine	italiano)	e	quindi	il	suo	CODICE	FISCALE	
è	già	registrato,	andare	su	CLIENTE	GIA’	REGISTRATO:			

		



	

Inserire	 CODICE	 CLIENTE	 ARUBA	 e	 rispettiva	 password,	 cliccare	 su	ACCEDI	 e	 seguire	 i	 passaggi	
successivi	che	il	sistema	propone.	In	questo	caso	i	dati	anagrafici	sono	già	presenti	nella	schermata	di	
ARUBA.		

Altrimenti	in	fase	di	registrazione	come	nuovo	cliente,	il	sistema	riporterebbe	il	seguente	alert:		

		
		

2. Se	invece	il	Professionista	non	ha	mai	usufruito	di	un	servizio	del	gestore	Aruba	e	quindi	il	suo		
	 CODICE	FISCALE	non	è	stato	mai	registrato,	andare	su	NUOVO	CLIENTE	e	cliccare	su		

REGISTRATI:			

		

		

		

		



	
Comparirà	la	scheda	di	iscrizione,	da	compilare	nei	campi	obbligatori.		

Scegliere	l’iscrizione	come	LIBERO	PROFESSIONISTAPERSONA FISICA 		

		

		



		

Al	termine	della	compilazione	cliccare	su	PROSEGUI	E	COMPLETA	L’ORDINE.		

		

Compare	una	schermata	con	il	riepilogo	della	PEC	con	dominio	fi.omceo.it	(che	identifica	l’iscrizione	
all’Ordine	dei	Medici	di	Firenze)	appena	attivata,	per	 la	quale	dovrà	essere	poi	creata	una	password	
personale	per	l’accesso	con	un	passaggio	successivo.		


