REGOLAMENTO PER L'UTILIZZO DELLA SALA CONVEGNI
DELL’'ORDINE DEI MEDICI CHIRURGHI ED ODONTOIATRI DI TRAPANI

Principi generali

| locali della sede dell'Ordine sono patrimonio comune di tutti gli iscritti al’Ordine di Trapani ed in particolare
la sala Convegni pud essere utilizzata da quest'ultimi per attivita scientifiche, associative, sindacali e culturali
di categoria.

Tale uso & limitato allo svolgimento di riunioni od eventi con finalitd che non siano in contrasto con i principi
istitutivi e con il decoro dell’Ordine stesso.

Ogni evento/riunione organizzato dovra;
- sottostare al presente regolamento,

- essere sotto la diretta responsabilita di un iscritto od organizzatore, identificato quale responsabile legale
dell'evento/riunione.

| locali richiesti devono essere utilizzati esclusivamente per lo svolgimento del programma allegato alla
richiesta e nei giorni e negli orari stabiliti.

Per ragioni di sicurezza il numero delle persone che possono accedere all’aula non pud superare il limite
massimo stabilito da questa Amministrazione (99 posti).

Il richiedente & responsabile del corso (o di che aliro) ed & tenuto a collaborare col personale per assicurare
un’adeguata sorveglianza e per evitare sia 'accesso a locali non autorizzati, sia la richiesta di servizi non
concordati.

Nell'aula e negli altri locali concessi in uso:

a) non & consentito installare addobbi floreali, attrezzature fisse o impianti di altro genere che possano ostruire
le vie di uscita;

b) non & consentito fumare a norma delle vigenti disposizioni di legge;

c) deve essere assicurata la buona conservazione degli arredi, delle attrezzature e delle suppellettili
eventualmente utilizzate e, inoltre, & a carico del richiedente la pulizia della sala.

Concessione ad altri organismi esterni

La sala Convegni potra essere richiesta da altri organismi sempre nel rispetto delle regole e delle modalita
presenti in questo regolamento.

L'utilizzo della sala Convegni potra essere concesso anche a:

- iscritti ad altro Ordine dei Medici Chirurghi e Odontoiatri

- iscritti ad altri Ordini professionali

- Societa Scientifiche Mediche di rilevanza nazionale

- Enti pubblici: ASL, INPS, INAIL (ed eventuali altri solo su autorizzazione del consiglio direttivo)
- Organizzazioni Sindacali mediche

- Associazioni scientifiche, culturali e di volontariato previo riconoscimento da parte dellOrdine dei Medici
Chirurghi e Odontoiatri della Provincia di Trapani del loro valore culturale, scientifico e/o sociale.
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L'utilizzo della sala Convegni potra essere concesso anche ad altri organismi od enti esterni con caratteristiche
diverse da quanto su indicato previa specifica valutazione ed approvazione del Consiglio Direttivo e sempre
se non in contrasto con i principi istitutivi e con il decoro dell’Ordine stesso.

La sede non & disponibile per mini meeting organizzati direttamente da ditte farmaceutiche e corsi mono
sponsor su temi attinenti direttamente o indirettamente ai prodotti dello sponsor.

Non si possono utilizzare le sale dell’'Ordine per riunioni a carattere politico.
Accreditamento, sponsor ed iscrizioni

L'Ordine & disponibile alla gestione dell’accreditamento ECM nel rispetto delle regole stabilite dalla FNOMCeO
stessa che in generale dispongono che I'Ordine deve figurare quale co-organizzatore patrocinante I'evento, e
non vi siano sponsor. Sono consentite delle eventuali quote d'iscrizione atte a coprire le spese vive
(accreditamento, eventuale catering, materiale didattico, etc).

Gli iscritti che organizzano un convegno possono avvalersi di una societa di servizi (provider) per la sola parte
organizzativa, tra cui l'accreditamento ECM, qualora decidano di non avvalersi della possibilita di
accreditamento tramite la FNOMCeO.

La presenza di sponsor (ditte farmaceutiche, ecc.) & autorizzata ma deve essere manifesta, non occulta ed a
norma di legge.

Altrettanto le sponsorizzazioni raccolte dovranno essere comunicate all'Ordine ed avere le stesse finalita di
copertura delle spese o di finanziamento di associazioni, enti o altri organismi non aventi finalita di lucro.

Aree ed attrezzature disponibili

Sono a disposizione di chi lo richieda i seguenti locali nell’Ordine sito in Via Serraino Vulpitta, 6 Trapani:
- sala convegni con area segreteria e zona catering capienza massima 90 posti

Dotazioni:

e tavolo dei relatori (3 posti) con podio, microfoni;

¢ sistema audiovisivo;

e apparecchiatura per videoproiezione da computer;

o telecamera inquadrante il relatore con registrazione audio

e microfono portatile

e sistema di amplificazione

Sala convegni
La sala Convegni sara concessa su richiesta scritta presentata almeno 15 giorni prima della data del’evento.

Le richieste per I'utilizzo della sala Convegni devono essere compilate sui moduli presenti sul sito dell'Ordine
inviate via e-mail/PEC o consegnhate a mano alla segreteria dell'Ordine.

Previa valutazione della corrispondenza delle richieste pervenute alle norme del presente regolamento e
secondo I'ordine cronologico di recepimento della domanda, sulla concessione della sala decide:
1) Il Presidente o il Vicepresidente dell’Ordine dei Medici Chirurghi e degli Odontoiatri quando la sala &
richiesta da sanitari iscritti o da Enti e Associazioni nellambito sanitario;
2) llconsiglio Direttivo dell'Ordine quando la sala e richiesta da Enti o Associazioni che operano in ambito
diverso da quello sanitario.

Le richieste da portare in Consiglio saranno vagliate nella prima data disponibile.
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Alla consegna della sala verra eseguito un controllo insieme all’'assegnatario delle strutture e degli arredi. Tale

controllo verra ripetuto al termine dell'evento, in caso di rilevazione di un danno verra redatto un rapporto,
corredato di documentazione fotografica.
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DICHIARAZIONE DI RESPONSABILITA’

I/La  SOttOSCHITIO/8. it NATO/A  Beereieie e e ,
residente in ...coeevvvevnnennn. NEUA VI8 ettt ee e [ P , hella qualita di
.................................................. vista la richiesta di concessione in uso della Sala Congressi “Dr

Giuseppe Garraffa”, sita in via Serraino Vulpitta n. 6, Trapani per 'evento......cccvveevveerveneennenes chesiterra

DICHIARA

e di sollevare U'Ordine dei Medici Chirurghi e degli Odontoiatri di Trapani da qualunque
responsabilita civile e penale perdanno a persone o cose che dovessero verificarsi in occasione
della manifestazione summenzionata;

o di assumere l'impegno di provvedere al risarcimento e/o ripristino per eventuali danni che
dovessero verificarsi agli impianti ed alle strutture della sala Congressi Giuseppe Garraffa
dell’OMCeO di Trapani;

+ diobbligarsiad utilizzare i luoghi destinati alla manifestazione di che trattasi con tutte le cautele
per evitare danni di ogni genere;

o di conoscere ed accettare tutte le norme e le condizioni del “Regolamento d’uso della sala
Congressi “Dr Giuseppe Garraffa”

Si allega copia fotostatica del seguente documento di riconoscimento.

Trapani, li

FIRMA



Oggetto: richiesta per la concessione in uso sala congressi “Dr Giuseppe Garraffa”

Richiedente

In nome e per conto di

Sede

Dati del richiedente

Titolo della manifestazione /evento

Tipologia di evento (convegno, conferenza,
seminario, tavola rotonda

Durata (giorno e e ora diinizio, giorno e ora di fine

Numero minimo/massimo di partecipanti
previsti

Richieste di attrezzature e/o altro -

Esposizione/stand/allestimenti

Si allega:

) Locandina
) Programma
3) Dichiarazione diresponsabilita
) Documento di identita del richiedente

Sidichiara

a. Che la manifestazione gode difinanziamento pubblico
b. Che la manifestazione & patrocinata dalle seguenti istituzioni pubbliche e/o private

c. Diaver preso visione delle norme di regolamento che disciplinano Uutilizzo del’Aula Magna e di
accettarne senza alcuna riserva tutte le condizioni ivi espresse




N.B.

La richiesta dovra essere avanzata almeno 15 giorni prima dell’evento
L'eventuale concessione, in caso di disponibilita dell’aula e/o del personale a supporto, verra
trasmessa all’indirizzo con il quale sara inviato il presente modulo firmato

Trapani, li

Firma del richiedente



